
 

 

基金会项目管理流程 
其他项目

明确捐赠意向
起草捐赠协议、项目管理办法等

（项目执行单位）

小额众筹项目
提交众筹类小额捐赠项目申请书

（发起单位）

签订捐赠协议（双方或三方）或捐赠意向书
（捐赠方、基金会、项目执行单位各留存一份）

项目立项
明确项目负责人、经费预算等，并向
基金会提交捐赠协议/意向书原件等

（项目执行单位）

项目资金到账
据实开具捐赠票据、捐赠证书

（基金会）

通知项目执行单位捐赠资
金到账情况，项目执行单
位提交入账登记表
（基金会、项目执行单位）

交寄捐赠方捐赠票据、捐赠证书
（项目执行单位或基金会）

审批要求：
项目执行单位行政负责人签字盖章

捐赠资金管理与使用
1 .转入大连理工大学财务列支
（工程类、设备类、学科发展类、会
议类、国际交流类等复杂项目 ） ，
执行学校财务管理制度
2.其他项目，在基金会财务列支

项目执行单位报销审批：
1.校内机关各职能部处、各直附属单位
报销金额3万元以下由部门负责人签字
盖章，报销金额3万元以上（含）由分
管校领导签字
2.学部（学院）报销由行政负责人签字
盖章

基金会审批：
1.3万元以下，由基金会秘
书长签字盖章；
2.3万元以上（含），由基
金会常务副理事长签字；
3.100万元以上（含），须
经理事会集体决策。

项目的跟踪与反馈
向捐赠方寄送项目相关材料，做好反馈

（基金会）

及时向基金会提供项目执
行情况报告、经费决算等

（项目执行单位）

填写立项及预算审批表基金会审批

 


